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1. お休み・遅刻を申請したいとき  

園児様のお休み・遅刻の申請方法は以下の通りです。 

WEL-KIDS の WEB サイトにログインした状態からのご説明となります。 

お休み・遅刻の申請方法  

お休み・遅刻で申請をする日の[申請する]ボタンをクリックします。 

（例では 9月 1日の申請を行います。） 

 

 

 

 

 

 

 

9月 1日の申請画面が表示されたら 

[お休み申請]・または[遅刻申請]ボタンを 

クリックします。 

 

 

≪お休み申請の場合≫               ≪遅刻申請の場合≫ 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

事由・症状・コメントを設定します。 登園予定時間・事由・コメントを設定します。 

クリックします。 

クリックします。 

クリックします。 

どちらかを選びクリックします。 
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クリックします。 

「お休み申請を登録しました」と表示されていれば、

お休み申請は完了です。 

「遅刻申請を登録しました」と表示されていれば、 

遅刻申請は完了です。 

クリックします。 

設定した内容を確認します。 設定した内容を確認します。 
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2. お休み・遅刻申請を取り下げたいとき  

お休み・遅刻申請の取り下げ方法  

申請を修正する場合は、以下の手順で修正することができます。 

 
取り下げる日をクリックします。 
（例では、お休み申請は９月 29日、遅刻
申請は９月 3０日を取り下げます。） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

≪お休み申請の場合≫               ≪遅刻申請の場合≫ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

取り下げる申請をクリックします。 

クリックします。 

取り下げる申請をクリックします。 

クリックします。 

クリックします。 

クリックします。 
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一覧画面から申請が取り下げられているかを確認します。 
以下のように申請内容がなくなっていれば、申請の取り下げは完了です。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 
申請内容がなくなってい
ることを確認します。 

 

 

 

「申請を取り下げました」と表示されていれば、 

申請の取り下げは完了です。 

「申請を取り下げました」と表示されていれば、 

申請の取り下げは完了です。 
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