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1. 保育時間とオプションを申請したいとき  

保育時間とオプションの申請方法は以下の通りです。 
WEL-KIDS の WEB サイトにログインした状態からのご説明となります。 

申請一覧画面の表示について  

ログイン後、画面上の[申請]リンクをクリック
すると、申請一覧画面が表示されます。 
申請一覧画面では、保育時間とオプションの申
請、予約状況の確認が可能です。 

 

。 

 

画面中央には、日ごとの予約内容が表示されま
す。 

 

 

 

 

保育時間とオプションの申請方法（1 日単位で申請）  

１日単位で申請する場合は、以下の手順で申請することができます。 
 
申請を行う日の[申請する]ボタンをクリッ
クします。（例では 11 月 1 日の申請を行
います。） 

※申請受付期間が過ぎた日や、園が休みの
日は選択できません。 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
11月1日の申請画面が表示されたら[オプ
ション申請]ボタンをクリックします。 
 
※ボタン名称は、園の設定により異なる場
合があります。 

クリックします。 

クリックします。 
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申請内容を入力します。 

①登園・降園の予約時間を設定します。 

②利用するオプションを選択します。 

③コメントがある場合は記載します。 

④[確認へ進む]ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

確認の画面が表示されるので、申請内容を確認し、問題なけ
れば、[登録する]ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「オプションを登録しました」と表示されれば、完了です。 

  

クリックします。 

利用するオプションを
選択します。 

登園時間、降園時間を設
定します。 

コメントがある場合は
記載します。 

クリックします。 
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保育時間とオプションの申請方法（複数日まとめて申請）  

同じ保育時間、同じオプション内容で複数日まとめ
て申請する場合は、以下の手順で申請することがで
きます。 

 
 
①予約したい日にチェックを入れます。 

②画面右下にある、[オプション申請]ボタンをクリ
ックします。 

※ボタン名称は、園の設定により異なる場合があり
ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請内容を入力します。 

以降の操作は、１日単位の申請と同様の手順となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

チェックします。 

クリックします。 
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2. 申請の修正、取り下げをしたいとき  

申請の修正  

一度予約した申請を修正する場合は、以下の手順で修正することができます。 

 

修正する予約日の[申請する]ボタンをクリックします。 

（例では１1 月 2 日を修正します。） 

 

 

 

 

 

 

11 月 2 日の申請内容が表示されるので、修正する場合は
[オプション修正]をクリックします。 

 

※名称は、園の設定により異なる場合があります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

修正したい箇所を修正します。 

以降の操作は、１日単位の申請と同様の手順となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリックします。 

クリックします。 
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予約の取り下げ  

一度予約した申請を取り下げる場合は、以下の手順で取り下げることができます。 

 

取り下げる予約日の[申請する]ボタンをクリックします。 

（例では１1 月 2 日を修正します。） 

 

 

 

 

 

 

11 月 2 日の申請内容が表示されるので、取り下げる場合
は[オプション取り下げ]をクリックします。 

 

※名称は、園の設定により異なる場合があります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

取り下げる内容に間違いがなければ、[申請を取り下げる]
ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「申請を取り下げました。」と表示されれば、取り下
げ完了です。 

 

 

 

 

 

クリックします。 

クリックします。 

クリックします。 
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