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1. 保育予約状況の確認とは  

一時保育や定期保育を行う場合、どの日に保育を行うかを園児様単位で予約登録することができます。  

 

2. 一時保育などの保育予約を行いたいとき  

2-1. 「保育予約 (園児別 )」を起動します。  

 

2-2. 検索をします。  

 

 

 

 

 

 

 

 

【年度】【月】【保育区分選択】 
【組選択】を選択し、検索ボタンを押します。 
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2-3. 予約時間の設定を行います。  

検索後に表示された園児一覧から保育予約を行う園児様を選択します。 

以下では、すぎなみ へいじ君の予約スケジュールを表示しています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

予約する日の[選択]ボタンを押しま
す。複数日選択することもできます。 

予約する時間を入力し、[設定]ボタンを
押します。 
※時間が未確定な場合は[予約あり] 

にチェックをいれおくことも可能です。 

園児一覧 園児一覧で選択した園児の 

予約スケジュール 
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2-4. 保育予約の登録を行います。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[設定]ボタンを押した内容で反映
されていることを確認します。 

[登録]ボタンを押します。 

[はい]を押します。 

[OK]を押します。 

登録後には予約件数が表示
されます。 

予約した内容で登録されて
いることを確認します。 
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【登降園の記録】画面では、  
一時保育組に保育予約した園児様が表示され、登降園の登録ができるようになります。  
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3. 保育予約について変更や取り消しをしたいとき  

3-1. 保育予約を修正・取り消しを行います。  

時間を間違えて登録してしまった場合や、時間に変更があった場合などの修正方法です。  

 

修正または取り消したい日付の、 [選択 ]ボタンを押します。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

《予約時間を修正する時》  

[登園予約時間 ][降園予約時間 ]を修正し、設定ボタンを押します。  

 

《予約を取り消す時》  

[予約あり ][登園予約時間 ][降園予約時間 ]を未設定の状態で [設定 ]ボタンを押します。  

 

最後に登録ボタンを押して、保育予約の修正・取り消しは終了です。  
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