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1. 利用状況の集計とは  

利用状況の集計では、大きく以下の 3 点を確認することができます。  

①  1 ヵ月の園児の登降園時間の確認  

②  1 日ごとに園児が各時間帯に何人在籍していたかの確認  

③  ①と②の集計表を Excel に出力  

※延長した園児数・出欠人数・利用時間などの集計を確認することもできます。  

 

2. 1 ヵ月の園児の登降園時間の確認  

2-1. 「利用状況の集計」を起動します。  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

2-2. 検索をします。  

  

 

 

 

 

検索を押します。 

園児＞集計業務 ＞ 利用状況の集計 

【年度】【月】を選択します。 
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2-3. 園児の登降園時間が表示されます。  

園児を絞り込んで確認する場合には、赤枠内の【保育区分選択】、【組選択】、【利用状況選択】を選びます。 

 

 

絞り込む場合には 

選択します。 

例では、保育区分選択 

「一時」を選びました。 
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【メモ】登園予定時間・降園予定時間の修正について  

登降園時間が未設定の場合、編集ボタンから修正することができます。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

園児の記録が 

開きます。 

修正したい日を 

選んで、編集します。 
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3. 1 日ごとに園児が各時間帯に何人在籍していたかを確認する  

3-1. 検索後、集計ボタンを押します。  

 

3-2. 時間ごとの在籍園児数が確認できます。  

 

時間ごとの在籍園児数を確認 

することができます。 

※15 分ごとに人数を集計しています。 
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4. 様々な集計結果を、Excel に出力する  

4-1. 検索後、Excel 出力ボタンを押します。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

出力先に選択した Excel ファイルができていることを確認します。  

その他の Excel ファイルも同様の方法で出力することが可能です。  

 

  

出力する Excel を選択し、

出力ボタンを押します。 

「Excel 出力」をクリック 
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4-2. 「利用状況の集計」Excel の確認方法  

「利用状況の集計」では、自治体提出書類にご活用いただける様々な情報を出力できます。  

出力した Excel は下記のように 5 つのシートに分かれています。  

 

 

①  「各種利用状況の集計」シート  

下記 3 点の集計ができます。  

・延長保育の集計  … 指定時間内に降園した園児数の集計。延長保育事業の報告に活用できる。  

・早朝保育の集計  … 指定時間内に登園した園児数の集計。早朝保育事業の報告に活用できる。  

・利用時間の集計  … 利用時間が指定時間内の園児数を集計。一時保育事業の報告に活用できる。  

 

黄色セルを直接書き換えることで、集計したい時間を自由にカスタマイズできます。  

【延長保育の集計の場合】

 

 

 

 

 

 

 

 

黄色のセル内の時間を変更すると、 

集計する時間帯が変更されます。 

延長保育の集計の場合、 

指定の範囲の時間に降園した園児数が表示されます。 
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②  「在園児」シート  

当月時点の在籍人数と、園児の一覧が確認できます。  

在籍人数は、保育必要量ごとの内訳を見ることもできます。  

 

 

 

 

 

 

 

【絞り込み方法】  

 

 

 

 

 

 

 

③  「降園時間」「登園時間」「利用時間」シート  

園児ごとの「降園時間」「登園時間」「利用時間」がそれぞれ確認できます。  

【降園時間シートの場合】  

 

 

 

園児一覧が表示されます。 

必要な情報で絞り込んでご活用ください。 

保育の必要量区分ごとの 

人数が表示されます。 

園児ごとの降園時間が確認できます。 

「▼」を押し、表示したい条件だけをチェックして 

OK を押すと、該当の園児だけが表示されます。 
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4-3. 「早朝・延長保育利用の集計」Excel の確認方法  

「早朝・延長保育利用の集計」では、日ごとの早朝・延長の利用人数と、対象となる児童が一目で

確認できます。また、日ごとの出席・欠席の人数も確認することができます。  

 

 

①  集計欄について  

日ごとの出欠席人数を確認することができます。  

また、早朝・延長の人数については「園情報」シートで設定した時間で再集計することが可能です。  

 

 

 

 

 

●変更例●  

 

 

 

 

（修正前）                  （修正後）  

 設定した時間で、再集計されます。 

① 集計欄 

② 登降園時間

 

下記の通り、時間を変更。 

早朝保育：0750 → 0830 

延長保育：1800 → 1730 
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②  登降園時間欄について  

 

 

 

 

園児ごとに登園時間と降園時間を出力しています。セルの状態は以下の通り設定されています。  

 

 

 

 

 

 

4-4. 「利用時間の集計」Excel の確認方法  

「利用時間の集計」では、園児様の一日の保育利用時間を確認することができます。  

 

 

 

  

セルの状態  条件  

水色  園情報シートの「利用時間」未満の場合  

橙色  園情報シートの「利用時間」以上の場合  

「欠」  欠席の場合  

赤色  降園時間が登録されていない場合  

① 集計欄 

②利用時間欄 
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①  集計欄について  

日ごとの指定した利用時間未満・以上の園児様数を確認することができます。  

また、「園情報」シートで設定した時間で再集計することが可能です。  

 

 

 

 

●変更例●  

 

 

 

 

 

（修正前）                   （修正後）  

 

②  利用時間欄について  

 

 

園児ごとに登園時間と降園時間を出力しています。セルの状態は以下の通り設定されています。  

 

 

 

 

 

セルの状態  条件  

水色  園情報シートの「利用時間」未満の場合  

橙色  園情報シートの「利用時間」以上の場合  

「欠」  欠席の場合  

赤色  降園時間が登録されていない場合  

下記の通り、時間を変更。 

利用時間：0400 → 0900 

設定した時間で、再集計されます。 
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4-5. 「登園・降園時間の確認」Excel の確認方法  

「登園・降園時間の確認」では、園児様の一日の時間帯で何時に何人在籍していたかを確認するこ

とができます。  

 

 

 

 

 

 

 

 

1 時間を 15 分ごとに在籍人数を確認

することができます。 

1 日 1 シートごとに確認できます。 

「組名」「学年」で、フィルターもできます。 
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