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	1. 職員様の勤怠登録の準備を行いたいとき
	1-1. 朝、出勤された方は職員様の「勤怠登録の準備」をお願いいたします。 以下の画面を起動してください。（メニューを押すと起動します）
	1-2. 以下の状態で、職員様の「勤怠登録の準備」が完了です

	2. 出勤時間を記録したいとき　（タイムカードの打刻）
	2.
	2-1. 出勤された際に、以下の画面でご自分のお名前・お顔を選びます。（押します）
	2-2. その日のスケジュールを確認し、出勤ボタンを押します。
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