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園児の登降時間やオプションなどを、日ごとに一括入力できます。

例えば、以下のような場合にお使いいただけます。

・ 出席している園児全員に、昼食オプションをつける

・ 行事日で、全園児に同じ降園時間を入力したい

複数人まとめて入力の利用方法を説明します。

2-1.　「複数人まとめて入力」を起動する

1.　複数人まとめて入力でできること

2.　「園児の記録」をまとめて編集したいとき

園児＞登降園＞園児の記録
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クリックする

「複数人まとめて入力」の画面が起動します
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検索後、さらに日付や出欠状況などで絞り込めます。

2-2.　検索条件を指定し、検索する

①検索条件を指定する ②検索をクリックする

日付・園児条件を絞る
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その日の登降園時間・予約時間・オプション数量を入力できます。

　

※1日分入力するごとに、登録ボタンを押してください。

　登録をせずに日付を切り替えると、入力内容が破棄されてしまうのでご注意ください。

2-3.　登降時間やオプションを入力し、登録する

ダブルクリックすると、

直接数字を打ち込めます

入力が終わったら「登録」を押す
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補記：一度入力した時間 / オプション数量をコピーしたい場合

同じ降園時間を全ての園児に設定したい時などは、コピーボタンをご活用いただけます。

・ 空白行にコピーしたいとき … ①「未入力の行にコピー」ボタンを使います。

・ 全ての行にコピーしたいとき … ②「全ての行にコピー」ボタンを使います。

①未入力の行にコピー

②全ての行にコピー

「未入力の行にコピー」ボタンをクリック

未入力行にコピーされる

「全ての行にコピー」ボタンをクリック
全ての行にコピーされる
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