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1. タブレットを準備するとき  （職員様に毎朝準備していただくこと）  

1-1. WEL-KIDS の登降園のアイコンをタッチします。  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

1-3. ID とパスワードを入力し、ログインを押します。  

「次回以降から自動ログインする」に

チェックをつけると、次回からは ID

とパスワードの入力を省略できます。  

 

 

 

 

 

 

 

チェックを付けると 
次回から自動でログインします 
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1-3. 「職員勤怠を開く」を押します。  

 

 

 

 

 

 

 

 

職員様に朝の準備として行っていただく操作は以上になります。  

 

※キャッシュのクリアについて  

「キャッシュをクリアする」を押すと、 ID、パスワードのログイン情報がクリアされます。  

押して問題があるわけでありませんが、ログイン情報がクリアされるため、再度ログインしなおさな

ければなりません。  

タブレットの動作がおかしい場合などに、WEL-KIDS サポートセンターの担当者より、押していた

だくようお願いすることがありますが、基本的には使わない項目です。  
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2. 出勤するとき・退勤するとき  

2-1. 自分の名前をタッチします。  

2-2. 職員様ごとのページが開くので、出勤ボタンを押します。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

タッチします。 
 

タッチします。 
 

1．退勤ボタンのみ表示さ
れます。 
 2．「一覧に戻る」をタッ

チします。 
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退勤するときも同様の操作で退勤を行います。  

 

 

  

出勤の状態になっていま
す。 
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遅刻・お休みを受けた職員
様をタッチします。 
 

遅刻の場合は「遅刻」をタ
ッチします。 
休みの場合は「休み」をタ
ッチします。 
 

3. 遅刻・お休みを登録したいとき  

電話等で遅刻・お休みの連絡を受けた場合には以下のように操作します。  

 

3-1．  遅刻・お休みをする職員様をタッチします。  

タッチ後、 [一覧に戻る ]ボタンを押すと以下のように表示されます。  
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《遅刻の場合》  

 

 

 

 

《休みの場合》  
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[確認する]ボタンをタッチした場合、
灰色になります。また次に画面を開く
際に非表示となります。 

★ボタンをタッチした場合 
黄色になります。 

4. ヒヤリハット・掲示板を確認したいとき  

ヒヤリハット・掲示板を登録しておくことで職員様間での情報共有を行うことができます。ここでは、
ヒヤリハットと掲示板の確認方法について説明します。  

 

4-1．職員様ごとのページを開くと、ヒヤリハットと掲示板が表示されます。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4-2．内容を確認したものは [確認する ]ボタンを押します。また、お気に入りとしてマークをつ

けておきたい場合は、 [★ ]ボタンを押します。  
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タッチすると選択肢が表示さ
れます。選んだ選択肢ごとに
表示が切り替わります。 

4-3．確認済・お気に入り登録済などは、後から確認することができます。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

下の例では、ヒヤリハットは [お気に入り登録済 ]、掲示板は [未確認のみ ]で表示しています。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

選択肢の種類  説明  

未確認のみ  
[確認する ]ボタンがタッチされていないヒヤリハット・掲示板
を表示します。  

自分が投稿したもの  自分で投稿したヒヤリハット・掲示板を表示します。  

確認済  
[確認する ]ボタンがタッチされていないヒヤリハット・掲示板
を表示します。  

すべて  これまで投稿されたヒヤリハット・掲示板を全て表示します。  

お気に入り登録済  お気に入りに設定したヒヤリハット・掲示板を表示します。  
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